I SKK Landschaftsarchitekten

SKK Landschaftsarchitekten AG ist seit Uber 55 Jahren einer der filhrenden Anbieter in
der Branche. Mit rund 50 Mitarbeitenden sind wir in allen Bereichen der
Landschaftsarchitektur sowie in der Raum- und Umweltplanung tatig.

Zur Verstarkung unseres Sekretariats suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine/n

Fachfrau / Fachmann Hotellerie-Hauswirtschaft EFZ
(Pensum 60-100%)

Dein Job
Bewirtschaftung unserer internen Regelablaufe, wie die Bestellung des Biirobedarfs,

Kontakt mit Handwerkern, Bewirtschaftung des Fahrzeugpool usw.

Arbeit am Empfang
Telefondienst

Organisation und Durchfiihrung Postdienst

Gute Seele, die dort anpackt, wo es notwendig ist

Dein Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als Fachperson Hotellerie — Hauswirtschaft oder
langjahrige Erfahrungen in diesem Bereich

¢ Freude im Kontakt mit Menschen (Kunden / Mitarbeitende)

o Ausgepragtes Servicebewusstsein im internen sowie externen Auftritt

o Selbstandige Arbeitsweise im Sinne einer Guten Seele

¢ Versierter Umgang mit den Programmen der Office-Palette

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Dir

o Fortschrittliches Arbeitsumfeld mit der Moglichkeit zur kontinuierlichen Weiterbildung
und personlichen Entfaltung

o Kreatives, vielfaltiges und kollegiales Arbeitsumfeld

o Wertschatzung und die Mdéglichkeit eine zentrale Funktion in unserem Unternehmen
zu Ubernehmen

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann schick uns Deine Bewerbungsunterlagen per
Mail an perspektive@skk.ch.

Fir Ausklnfte steht Dir Nicole Berger gerne zur Verfligung.
SKK Landschaftsarchitekten AG

Lindenplatz 5 - CH-5430 Wettingen

T +41 56 437 30 20

www.skk.ch
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